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S6 / QC-DPHYPNT
m Tp. Ho Chi Minh, ngay — thang  nam 2010
QUY CHE PAO TAO
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ........ /QD-DHYPNT ngay thidng nim 2010

cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ch€ niy quy dinh viéc ci cdn bd vién chifc, ngudi lao dong di dao tao, bdi
dudng (goi tit 1a ddo tao) trong nudc va ngodi nudc theo hinh thic dai han (tir 06 thang trd 1én) va
ngdn han (dudi 06 thdng); theo hinh thifc tip trung va khong tap trung).

Piéu 2. Muc dich cit CBVC di dao tao 1a d€ b sung kié€n thifc nganh nghé, cap nhat kién
thiic méi, nang cao trinh d6 chuyén mon, 1y luan chinh tri, nghiép vu theo yéu cau cong tic, ddp
ting phii hdp v6i sy phat trién ciaTrudng.

Piéu 3. Cin bo cong nhan vién hgp ddng khong xdc dinh thdi han, hgp ddng xdc dinh thdi
han tir 1 nim trd 1én déu phdi qua dio tao theo diing yéu ciu chifc danh cong viéc va nhiém vu
dudc giao.

Piéu 4. Yéu ciu trong viéc cif ngudi di ddo tao :

1. Phdi ct ding ngudi, pht hgp v6i nhiém vu dude giao, chiic danh cdng tdc va quy hoach
dao tao; gdn chit gifta viéc cif ngudi di ddo tao vdi bo tri sit dung sau dao tao.

3. Uu tién tinh k€& thira va lién tuc giita cdc cap trinh d6 dao tao va nganh nghé dao tao, ddm
bio chit lugng dao tao.

4. Gi6i han trong ngudn kinh phi do tao cho phép clia Trudng.

5. B4do ddm cong bing, cong khai, dan chd.

CHUONG I1
POI TUQNG VA TIEU CHUAN

Piéu 5. Pdi tugng

Nhitng ngudi dugc clt di dao tao 1a CBCNV trong Trudng thudc mot trong céc dicu kién dudi
day :

1. Trong ngudn quy hoach st dung lao dong ciia Trudng (nhitng ngudi trong dién sip x&p, bo
tri theo quy hoach dai han vé phit trién ngudn nhan luc).

2. Theo yéu ciu dao tao b3 sung kién thifc so véi tiéu chudn, chifc danh clia cdc ngach cia
Trudng.



3. Theo yéu cdu chuyén ddi chiic danh cong viéc hodc chuyén ddi nganh nghé cho phui hgp
vdi yéu ciu st dung lao dong ctia Trudng.
Ngoai nhitng dién trén day, nhitng ngudi di dao tao theo nguyén vong riéng dugc quy dinh
tai Piéu 15 Chuong IV ctia Quy ché nay.
Diéu 6. Tiéu chuin
Nhitng ngudi dugc cit di dao tao phai c6 di nhitng diéu kién va tiéu chudn sau day :
1. Pao tao dai han : Phai 1a nguGi dang thyc hién HPLD khong xdc dinh thdi han hodc
HDPLD c6 thoi han tir 1 ndm trd 1€n; c6 thdi gian cong tac lién tuc tai Trudng tr 2 ndm trd 1€n.
2. Pio tao, bdi dudng ngin han : Khong yéu cau bdo ddm tiéu chudn 1.
3. Phdi thudng xuyén hoan thanh nhiém vu dugc giao, khong vi pham ky ludt lao dong
tlr khién trach trd 1én trong vong mot nim tinh dén thdi di€m xét ¢t di dao tao.
4. Pdp tng yéu ciu tuyén sinh d6i véi tiing trinh d§ dao tao va khéa dio tao.
5. Phai nim trong dién quy hoach c4n bo vién chifc va ngudi lao dong, trong chi tiéu k&
hoach cta cédc khoa, b6 mon, phong da dugc Hiéu trudng phé duyét.

Piéu 7. Nhitng ngudi dugc ¢t di dao tao dai hoc, cao ddng, trung hoc chuyén nghiép va cong
nhan k¥ thuat phdi ddm bdo ding d6i tugng va tiéu chuin quy dinh tai Piéu 5 va 6 cia Quy ché&
nay.

Piéu 8. Nhitng ngudi dugc clr di dao tao sau dai hoc (cao hoc va nghién cifu sinh), ngoai
viéc ddm bdo cdc quy dinh tai di€u 7 Quy ché€ nay, phai c6 thém cdc diéu kién sau:
1. C6 kinh nghiém c6ng tac trong linh vuc dang ky du thi tir 2 ndm trd 1€n.
2. D&i véi ngudi du tuyén cao hoc:
- Phdi c6 biing t6t nghiép dai hoc diing véi chuyén nganh hodc gan chuyén nganh dao
tao cao hoc.
- C6 séng kién cdi ti€n hodc c6 cong trinh nghién ctu khoa hoc (1a chd nhiém hoic
chii tri dé tai nghién cttu khoa hoc) dugc Hoi ddng khoa hoc Trudng duyét cong nhan.
- Céc diéu kién khdc thyc hién theo quy dinh ctia B6 GD va PT tai Quy ché tuyén
sinh sau dai hoc.
3. Nhitng ngudi dugc ctt di du thi dao tao sau dai hoc phdi duge Hiéu trudng quyét dinh
ctt di dy thi. HO s6 ddm b3o theo quy dinh ctia B6 GD va PT.
4. Nhitng ngudi du tuyén dio tao nghién citu sinh, ngoai nhitng quy dinh tai Piéu 5, 6, 8
phai c6 thém diéu kién sau :
- Phdi c6 bing sau dai hoc ding véi chuyén nganh dao tao.
- C6 it nhat mdt cong trinh nghién ctu phuc vu sy phét trién cta Trudng.

CHUONG I1I
QUY TRINH PAO TAO CAN BQ - VIEN CHUC

Quy trinh bao gdm cdc ndi dung sau :
I/ QUY TRINH PAO TAO, BOI DUGNG G TRONG NUGC ( NGAN HAN & DAI HAN )

Cin ctf vao muc tiéu, nhu ciu nhiém vu do tao hang nim va sy phét trién cda Trudng, phong
T6 chifc can b dé xuat Hiéu trudng k& hoach ddo tao hang nim nhu sau :



A. Buéc xdy dung Ké& hoach dao tao trong nim :

Noi dung thyc hién

Thoi gian thuc hién

KHOA - BQ
MON - PHONG
BAN

PHONG TO
CHUC CANBO

HIEU TRUGNG

- Trudng cdc Khoa — B6 mon — Phong ban
gli K& hoach dio tao vé Phong TCCB
(theo mAu do Phong TCCB xay dung)

- Thang 05 cda nam trudc.

- Téng hop, xdy dung K& hoach dao tao
trong ndm chung cho toan Trudng.

- Trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Thong bdo K& hoach PT da dugc Hiéu
trudng phé duyét cho cic Khoa — B mon —
Phong ban.

- Trong thang 06 ctia nim trudc.

- Hiéu trudng xét duyét K& hoach dao tao.

- Trong thdng 06 cia nidm trudc

B- Buéc thyc hién luu dd cong viéc :

Luu do cac Noi dung thyc hién Thei gian Ngui chiu
budc cong viéc thuc hién trach nhiém
Théng béo - Nh?ln thong bdo tu):én .sinh th/céc trudng.
dao tao - Gui thong bdo tuyén sinh xudng cac Khoa — 03 ngay TP.TCCB
B& mdn — Phong ban.
- Khoa — B6 mon — Phong ban ding ky s& 10 ngay Khoa — B6 mo6n —
lugng du thi theo chi tiéu trong K& hoach dao Phong ban ding
. tao trong nim gii vé P.TCCB. ky
Xét duyét
danh sich - Téng hdp danh sdch, chuyén. 04 ngay TP.TCCB
va hoan tat . . .
hé sq - Nhan quyét dinh thong bdo d&€n Khoa — Bo | 05 ngay TP.TCCB
mon — Phong ban va ngudi dy thi, hoan tit hd
sd du thi ( dao tao dai han ).
~ . . e R 01 nea TP.TCCB
Thoéng bao cho cic don vi két qua xét duyét gay
ctia Hiéu trudng Trudng ( dao tao ngdn han ).
v - Nhan két qua tring tuyén. 03 ngay TP.TCCB
l\tTlh@P - Nhan Quyét dinh' cho diq hoc c.ﬁ/a Hi¢u | ngay TP.TCCB
oc trudng phat cho ngudi du tuyén tryc tiép.
- Luu s6 theo doi. .
- Thanh todn tién hoc phi qua chitng tir. Moiquy | PTCCB-P.TCKT
v
- Yéu cAu ndp bing di dugc dio tao sau khi Theo qui TP.TCCB
@ hoan tat chu'fing ‘Erinh hay da tot nghl'ép. dinh TP.TCCB
- Bdo cdo két qua dao tao theo qui dinh.

- Pao tao dai han dugc xdc dinh thdi gian > 6 thiang.
- Pao tao, bdi dudng ngidn han dugc x4c dinh thdi gian < 6 thing.
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IL. QUY TRINH PAO TAO, BOI DUGNG G NUGC NGOAI

Luu do ca.c Noi dung thic hién Thoi gian thuc Nguoi cl.liu
budc cong viéc hién trach nhiém
ANhan)\ - Nhén thu mdi + chuong 'trlnhj ndi dung 03 ngdy TP.TCCB
théne bio dao tao hodc thong bdo chiéu sinh.
|
- Trinh Hiéu trudng duyét.
- I:am hoA sd trinh UBND TP.HCM, Sé 14 ngay TP.TCCB
Néi vy, Céng an TP.HCM
- Phong PA25 duyét danh sach.
Xét

duyét - Truong hgp BT < 6 thing —» UB NDTP
ra Quyét dinh.
- Trudng hgp BT > 6 thang — S& Noi vu
— UBNDTP ra Quyét dinh.
- Lam Ho chi€u + VISA.

v

- Nop gidy chin han hoic bi A

L  OP Sldy chtig mhan hoac bing cap | 0 qui dinh TP.TCCB

Keét thic neu co.

- Luu hd so quan 1y va bao cdo dinh ky.

_ CHUONG IV
TRACH NHIEM VA QUYEN LOI CUA NGUGI PUGC CU PI PAO TAO

Piéu 9. Ngudi di dao tao c6 trach nhiém hoan thanh tdt nhiém vu hoc tip, phan dau dat két
qua cao nhat trong hoc tap. Sau khi tot nghiép phdi trd lai 1am viéc tai Trudng it nhat 6 nim do6i véi
dao tao dai hoc va sau dai hoc (phdi 1am cam két truSc khi di thi tuyén). Trudng hgp vi pham cam
két, phai hoan trd cdc khodn kinh phi sau :

a) Chi phi dao tao (dugc qui dinh & Nghi dinh ctia Chinh phi s& 54/2005/NDP-CP ngay
19/4/2005).

b) Tién thudng L&, Tét trong thdi gian di hoc.

¢) Trudng hop 12 lao dong xdc dinh thdi han phdi hoan trd ca tién luong trong thdi gian di
hoc.

Trudng c6 thé khong gidi quyét cho nghi viéc khi chua phuc vu dd thdi gian theo qui dinh.

Piéu 10. CB-VC dudc ct di dao tao theo diing ddi tuong, diéu kién, tiéu chudn va k& hoach
ctia Trudng dugc hudng ché do cu thé sau :

1/ Pao tao tap trung dai han :

a) Pudc thanh todn tién hoc phi (theo qui dinh ctia Quy ché& Chi tiéu ndi bo).
b) DPugc thanh todn ché& d6 cong tac phi (theo qui dinh ctia Quy ché& Chi tiéu ndi bd).
c) V& ché& d@o luong va thu nhip : ( Theo quy ché Chi tiéu ndi bd clia Trudng hang nim).

2/ Trudng hop dudc ctr di dao tao bdi dudng ngidn han (dudi 06 thing), trong thdi gian di dao
tao dugc hudng cdc ché do sau :

a) Pudgc thanh todn tién hoc phi (dudc qui dinh trong Quy ché& Chi tiéu ndi bo).
b) V& ch& d@o luong va thu nhip : Pugc qui dinh gidng nhu do tao dai han.
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) CHUONG V
TO CHUC VA QUAN LY NGUOI PUGC CU PI PAO TAO

Piéu 11. Cin ct yéu ciu phat trién ngudn nhan lyc, Trudng xay dung quy hoach dao tao dai
han va k& hoach hang nim, trong d6 xdc dinh 16 nhu ciu dio tao cho titng linh vuc cu thé.

Piéu 12. Viéc Iva chon cif ngudi di dio tao phai xut phat tir quy hoach dao tao ctia Trudng
cl ngudi di ddo tao dai hoc 14y biing hai hodc dao tao sau dai hoc trdi nganh nghé dao tao & bac dai
hoc phai dugc Lanh dao don vi xem xét @€ quyét dinh chinh xac cho titng trudng hop cu thé.

Piéu 13. Trinh ty thyc hién cdng tic ddo tao:

1. Hang ndm vao thang 12, Trudng cac khoa, phong ban, b mon, dinh gid niang luc
ctia ting CB-VC; Phong T§ chiic cdn bo tdng hop trinh Hiéu trudng.

2. Cin cif vao trinh d6 ning luc cia CB-VC, Trudng cdc khoa, phong ban, bo mon dé
xut nhu ciu dao tao gli Phong T& chiic cdn bo.

3. Trudng phong T6 chifc cdn bd cin ¢l yéu cau dio tao va nhu ciu dao tao chung, tién
hanh xem xét, trao ddi vé6i cdc bd phan va 1ap k& hoach dio tao nim trinh Hiéu trudng Trudng phé
duyét.

4. P&i véi ngudi méi vao 1am tai Trudng, Phong T8 chiic cdn bo c6 trach nhiém gisi
thiéu : Téng quan vé qud trinh phét trién, 6 chifc, hoat dong clia Trudng, chinh sdch va muc tiéu
chat lugng, hé thong quan 1y chat lugng, Noi quy lao dong va an toan lao dong...

Diéu 14. Phong TG chiic cdn bd thyc hién chifc ning gitp viéc cho Hiéu trudng Trudng
trong viéc quy hoach, 1ap k& hoach, chon cit, thim dinh, ra quyét dinh va theo doi két qua hoc tap
ctia CBCNV dudgc ctt di hoc.

Piéu 15. Pdi v6i trudng hdp di dio tao theo nguyén vong riéng dudc quy dinh cu thé nhu
sau :

1- Néu ding ky ndi dung chuong trinh hoc phi hgp véi linh vuc hodc chuyén nganh ma
Trudng dang khuyén khich thi phdi duge trudng cdc khoa, phong ban, by mon xem xét dé xuit
trinh Hiéu trudng trude khi ding ky du tuyén.

+ D06i véi ngudi di ddo tao ngoai gid 1am viéc

- Pugc Trudng hd trg cdc thii tuc can thiét d€ nhip hoc.

- Phdi c6 don xin di hoc trinh Hiéu trudng xét duyét; vé viéc hd trd kinh phi dao tao, tuy ting
trudng hop cu thé do Hiéu trudng quyét dinh.

- Pugc huéng luong, phu cip, tién thudng, thu nhap trong nhitng ngay cé lam viéc trong gid
tai Truong nhu CB-VC khéc.

- N&u ty di hoc khong dudc sy chdp thudn clia Hiéu trudng Trudng, c4 nhan ty lo tha tuc, thdi
gian va kinh phi dao tao.

+ Ddi v6i nhitng ngudi di dao tao trong gid 1am viéc :

- Phdi c6 don xin di hoc, trinh cdc c4p qudn Iy va Hiéu trudng xét duyét.

- Pugc Trudng hd trg cdc thii tuc can thiét d€ nhip hoc.

- Viéc hd trd kinh phi ddo tao, tuy trudng hdp cu thé sé do Hiéu trudng quyét dinh.

- Trong thdi gian tdp trung di dao tao dudc hudng 100% luong; cdc khodn thu nhip ngoai
luong (dudc qui dinh trong quy Ché chi tiéu ndi bo ).

2- Trong trudng hgp nhitng ngudi di dao tao theo nguyén vong riéng ma ndi dung chuong trinh
khod hoc khdng phu hgp véi linh vuc hodc chuyén nganh ma Trudng khuyén khich thi khdng duge
xem xét va khong dudc hudng cdc quyén 1gi theo quy dinh clia khodn 1 diéu nay.
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Trudng hdp xin di dao tao theo nguyén vong ri€éng vdi hinh thdc tap trung dai han trong gio
1am viéc ma khong dugc sy ddng y clia Trudng thi phdi chaim dit HPLD.

_ CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Trudng td chifc thuc hién cong tic dio tao dugc quy dinh ctia Quy ché nay ké tir
ngady Quy ch& ¢6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 17. Trudng cic khoa, phong ban, bd mén, don vi truc thude cé trach nhiém phdi hop
v6i C4p ty Pdng, Cong doan, Poan thanh nién Cong sdn HS Chi Minh phd bi€n Quy ch& nay dén
toan thé CB-VC trong Trudng.

Noi nhin :
- Nhu diéu 17;
-Luu VT — TCCB.



