
THÊM NHIỀU THÀNH VIÊN CÙNG LÚC VÀO NHÓM 
Bước 1 

(Lưu ý: chỉ sử dụng trên trình duyệt Chrome) 

Tải extensions “Refined Microsoft Teams” cài đặt trên trình duyệt chrome như hình dưới 

 

 

 

https://chrome.google.com/webstore/detail/refined-microsoft-teams/bipffdldhfhcecjhcgklheahpkocojfk?hl=en


 

Bước 2 

Đăng nhập Teams trên web https://teams.microsoft.com  

 

 

https://teams.microsoft.com/


 

Bước 3 

Vào nhóm Teams chọn thêm thành viên  

 



Cửa sổ thêm thành viên sẽ có thêm nút “Bulk import” 

 

Copy danh sách thành viên theo mẫu (VD: huynhm1@pnt.edu.vn;  ) 

 

mailto:huynhm1@pnt.edu.vn


Trong trường hợp file danh sách excel không có dấu “ ; ” quý Thầy, Cô làm công thức 

như hình dưới để thêm dấu “ ; ” 

 

Sau đó kéo chuột hết dánh sách hoặc Double-Click chuột để tự động kéo hết danh sách 

 



 

Dán vào ô trên cửa sổ thêm thành viên sau đó nhấn “Bulk import” 

 

 

 

 



Trong trường hợp thêm thành viên thành công sẽ hiện như hình dưới 

 

 

Trong trường hợp sai tên sẽ hiện thông báo không tồn tại 

 

 

 



Kiểm tra các thành viên đã tạo trong nhóm 

 

 

 


